附件2：校内教职工访客预约审批操作指南
说明：访客预约审批支持手机端和电脑端进行操作
手机端操作步骤
步骤一：打开‘江苏理工学院’APP，使用数字校园账号密码登录APP。
[bookmark: _GoBack]步骤二：登录成功后，点击最底端的‘应用’，在该页面的‘业务系统（校内）’板块中找到‘访客预约审核查询’如下图：
[image: 1754533836431]


步骤三：点击‘访客预约审核查询’，进入访客系统中，点击‘我的待办’，进入待办列表页，如下图：
[image: 1754530622379]   [image: 1754530692508]
步骤四：点击‘处理任务’进入审批详情页面，如果同意则点击‘通过’按钮，如果不同意则点击‘不通过’按钮，如下图：
[image: 1754531641134]
步骤五：审批完成的历史记录可以在 ‘我处理的’的菜单中进行查看，如下图：
[image: 1754531035482]

备注：预约审核查询栏目中也可以审核和查询。





电脑端操作步骤（只能使用校园网才可访问使用）
步骤一：使用电脑访问江苏理工学院的官网https://www.jsut.edu.cn在官网首页找到‘数字校园’（图1），点击数字校园跳转至登录页面（图2）
[image: 1746602400830]
 图1
[image: 1746602507279]
                            图2


步骤二： 使用数字校园的用户名和密码进行登录，登录后找到‘访客管理’（图3）
[image: 1754533768902]
                            图3
步骤三：点击‘访客管理’，进入访客系统中，进入我的待办页面中（图4） ，在操作列 点击‘处理任务’进入审核详情页（图5）进行审核，如果同意则点击‘通过’按钮，如果不同意则点击‘不通过’按钮。
[image: ]
                            图4
[image: 1754531770041]
                            图5

步骤四：审批完成的历史记录可以在 ‘我处理的’的菜单中进行查看，如下图6：
[image: 1754531924480]
                            图6



备注：预约审核查询栏目中也可以审核和查询。

image7.png
PERZ=ER 4 spwrra

JIANGSU UNIVERSITY OF TECHNOLOGY

EEER

<9001

FRENERIE

N





image8.png
< > C % https//portaljsutedu.cn

88 QFsEt Qrilpw Qulxy O xuEE QFpEF €58 QREEE =T @ uEhH @ =3

@ w5

* @ O mxEwmessy

Q@ mRs @ 23455m %) wEmr @ weeo @ smae

° Y — =
& & & & L B
DEKT OARSE FIRG EHiEE HFFRR HERG TSRS BREE
BR : - [
F R Ay & € =
BERG ERTE TREEE  HAALER B3 AfEE =& —RERG
G0 @, s
4 B 2 % o P 3
KRERS aRER frER RFfE ENAEE AFTOT  SEMES o,
(e ks 74 Fa =23 & E &
a o
L8_l n & * "0
MWF R o PERS mﬁg&g pEER
RS 2E HEAE  RWRR 2R
= FILAR2530

2025-08-06

[ERi]
EHERREMRECE, FRREER

(&3] ERIHE

[#F=R45] 175 0 £
[#F=~A] RE0RER

[—FiEEEER]
FH®S: 0
+REW 0T
BERHZE: 07T
—REHEE: 0T
SeitetiE: o
(EHERER]
B 0%
S 0%
EDE RS 0%
[PaLEitR]
BRI

BRI

BRI

EHME

»

D FiEsE




image9.png
< @ wums -

© B o

& naEn

& FoEES
B ssomomszs

RS A
e
BHNES:
ARG e
Sk MERHE
BEuE: T

EL

hRBARSE

EEA

Q=

o8 @

XwAEIE

2025-08-07 09:33:50

e

SIFRTER

[EET TS





image10.png
< @) wamm

© BOEH

& maEn

& BeEtds

BENBERL
HEER WEART

LMWEA WART
PeC] 20250807 09:33:50

© 8 © sEIm

FEBARE

TETHE

Fne:

EE




image11.png
< @) wensn

© awin

e

& BEEES

B ssomomnms

e FLiT HEA
wnAes: ol

FHS: —

BHES: - ]

ran: °
sinWe: RERHE

REEE: T

S

wRBIE FeAsial e

20250806 16:51:06 20250808 165 0 5

H1%& 208 <





image1.png
k1019

i)

$8 D

Q

g @

LTI Y24

sEsams WhSRES

| sm=in
m &
nwes e
= ]
awIn
[
| w58 (g

&

#IRm

muEs

wamamE
=i
@] ]
am I

[

MERE  WERITE

® =

w o me
wREE  OEES
] A
wns 5




image2.png
HERGE

© BHEH

o mims

& FeEEES




image3.png
D v Q

HENTLAEEES
2025-08-07 09:33:50
RIBASES
Fis 1
StES: 240,
ARG pes
RipH. mEXE
EEBE: ]

REBES





image4.png
EPMEE RAEME OSMe
BEMHERLY
YT ERHARBE
RTIIE AT
FFHRiE1:2025-08-07 09:33:50

FIHAZR
HEAEES

Frmeaa

IR

T

&m





image5.png
HERGE

© amEn

o maER

& FeEEES




image6.png
) e jsut edu.cn @ Gl @
v HFRE | VPN | RS | WSS BAES | BB BN ER Q
@rhr=tn | :

JIANGSU UNIVERSITY OF TECHNOLOGY B W HUIRE  RERE AR FRER R afesh AJURS

R AL B
(B BRI B BRI AU (2024-20354F))

lllll




